
укрАiнл
ПЕЧЕРСЬКА РАЙОННА В MICTI КИ€ВI

ДЕР)КЛВНА АДМIНIСТРАЦLЯ

|2.04.202з
Ns

Про затвердженЕя iнформацiйноi та
технологiчноi карток адмiнiстративноi
послум, що нада€ться архiвним вiддiлом
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, яка надаеться через Щентри
надання адмiнiстративних послуг

Вiдповiдно до cTaTTi 8 Закону УкраiЪи вiд 06 вересня 2012 року J'.lb 203-
VI <Про адмiнiстративнi послуги>, стжей2,6,4l Закону Украihи вiд 09 квiтня
1999 року Ns 586-ХIV <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацiiD та з метою
полiпшення умов надання адмiнiстративних послуг суб'ектам звернення:

1, Затвердити iнформацiйну та технологiчну картки адмiнiстративноi
послуги <Наданrrя архiвних довiдок та копiй документiв, якi зберiгаються в
apxiBHoMy вiддiлi>, що нада€ться архiвним вiддiлом Печерськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, яка надаеться через Щентри надання
адмiнiстративних послуг (додаються).

2. Забезпечити передачу iнформацiйноi та технологiчноТ карток до
управлiнюl (чентру; надання адмiнiстративних послуг Печерськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii для використання в роботi.

3. Визнати таким, що втратило чиннiсть, розпорядження Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii вiд lбсiчня2023 року Ne lб
<Про затвердження iнформацiйноi та технологiчноi карток адмiнiстративноi
послум, що надаеться архiвним вiддiлом Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii, яка надаеться через управлiння (ueHTp) наданнJI
адмiЕiстративних послуг)).

4, Контроль за виконаннrIм цього розпорядженнrI покласти на
керiвника апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
.Щонець О.
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Рдфорядження Печерськоi районноi
Ъ MicTi Киевi державно1 адмlнlстр ацllFц r'z,о?"zNз .,,'./6е

\

APxIВНИХДОВUIОКТА КОШЙ ДОКУМЕ HTIB,
ЯКI ЗБЕРIГАЮТЬСЯ В APXIBHOMY В шI

(назва адмiнiсгративноi посrryги)

Архiвнпй в lл
печерськоi Dаионноl в MicTi Кпевi держaBHoi адмiнiстрацii

(най менування суб'екта надання адмiнiстративних пос.rryг)

Iнформацiя про I-{ентри наданшt алмiнiстративних посJIуг
1

Найменування Алреса
еле нна ад еса

02081,
м. КиiЪ,

вул. .Щнiпровська
набережна, l9-б

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mai1:
cnap@ýivcity.gov.ua

1.2

030з9,
м. КиiЪ,

проспект
ГолосiiЪський,42

3

Управлiнтrя (Центр) наданIuI
адмiнiстративних посJryг

.Щарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

02068,
м. КиiЪ,

вул. Олiйника,21

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mai1:
dam_cnap@kmda.gov.ua

(044) 202-60-з8,202-
60-39
e-mail:

cnap_desnrda@kyivcity.
ov.ua

Управлiння (Центр)
надаЕшI адмiнiстративних

посJryг .Щеснянськоi
районноi в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii
02l66,

м. КиiЪ,
проспект Лiсовий,
39-а,(тимчасово не

ацюе ov.ua

1.4

Ktlrl

ai,,1

IнФормАцrr7нд кдрткд
АдмIнIстрАтивцоi послуги

KoHTaKTHi телефони,

1.1

,Щепартамент (Щентр) наданнJI
адмiнiстративних послуг

виконавчого органу КиiЪськоi
MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрацii)

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг

Голосi'rЪськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mai1:
cnap. golos@kmda. gov.ua

02225,
м. КиiЪ, проспект
ЧервоноiКалини,

29

(044) 202-60_38,
202-60-з9

e-mail:
cnap_desnrda@ýivcity.



1

п довжOння rH ормацiЙноi

Управлiння (Цекгр) надаЕнrI
адмiнiстратrавнIа( посJIуг

.Щнiпровськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

02l60,
м, КиiЪ, XapKiBcbKe

шосе,l 8

(044) 202_60-з8,
202-60-з9

e-mai1:
спар 1 1 @kmda.gov. ua

1.6

Управлiння (Центр) наданшI
адмiнiстративних послуг

Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

04205,
м. КиiЪ,

вул. Левка
Лук'яненка, lб

(044) 202_б0-38,
202-60-з9

e-mail:
ocnap@ýivcity.gov.ua

1.7

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративЕих посJryг

Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

01010,
м. КиiЪ,
вул. М.

омеляновича -
Павленка, 15

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mai1:
спарзесhrdа@kmdа. gov.

ча

0407l,
м. Киiв,

вул.
Костянтинiвська,

9/6

(044) 202-б0-38,
202-60-з9

e-mail:
спарзоd i lTda@kmda. gov.

ua
1.8

(044) 202_60-38,
202-60-з9

e-mail:
спарзоdilrdа@kmdа. gov

ua

1.9

Управлiння (Центр) наданюI
адмiнiстративних посrryг

Святошинськоi районноi в

мiстiкиевi державноi
адмiнiстрацii

0з 115,
м. КиiЪ, проспект
Берестейський, 97

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnapsrda@ýivcity, gоч.qа

03020,
м. КиiЪ, проOпект

Повiтрофлот-
ський,41

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mail:
cnap_solor@ýivcity. gov.

ua1.10

Управлiння (Центр)
ЕаданIuI адмiнiстративних

посJIуг Солом'янськоi
районноi в мiстiКиевi

державвоi адlrлiнiстрачii 03087,
м. КиiЪ, бульвар
Чоколiвський,40

(044) 202-60-з 8, 202-60-
39 e-mail:

cnap_solor@ýivcity. gov,
ua

1.5

Управлiння (Центр) наданшI
адмiнiстративних послуг

Подiльськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii 04|2з,

м. КиiЪ, вул.
Перемишльська,
14/l4(тимчасово

не праIцое)



J

olп

01030,
м. Киiв,

вул. Богдана
Хмельницького, 24

(044) 202-60_з8,
202-60-з9

e-mail:
cnap@shev.kmda,gov.ua

1.11

Управлiння (Центр)
наданнJI адмiнiстративних
послуг Шевченкiвськоi
районноi в MicTi Киевi

державноТ адмiнiстрацii

010з0,
м. КиiЪ, бульвар

Тараса
Шевченка,2614
(тимчасово не

працюе)

(044) 202-60_38,
202-60-з9

e-mai1:
cnap@shev.kmda.gov

Графiк прийому:

,Щень тижrrя Години прийому

понедiлок - субота

2 **Iнформацiя щодо режиму
роботи IJeHTpiB надання
адмiнiстративних послуг

Еедtля вихlдЕии

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання адмiнiстративноi послуги:

4 Закони Украiни Закон УкраiЪи <Про Нацiональний
архiвний фонд та apxiBHi установи>

5 Акти
Украiни

Кабiнеry MiHicTpiB

6 Акти центрЕIльЕих органiв
виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
08.04.2013 Ns 656/5 <Про затвердження
Правил роботи архiвних устаЕов
Украiни>

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.06.2015 Ns 1000/5 <Про затвердженrrя
Правил органiзацii дiловодства
архiвного зберiгання документiв
державних органах, органах мiсцево
самоврядування на пiдприемствах,

установах i органiзацiях>

Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд
02.03.2015 Ns 29515 <Про затвердження
Порядку виконання архiвними
установами запитiв юридичних та
фiзичних осiб на пiдставi архiвних
документiв та оформлення архiвних
довiдок (копiй, витягiв)>

та
у

го
в

9:00 - l8:00

ln,Il}



4
Продовхення iH ol

Акти мiсцевих оргzlнiв
виконавчоi влади/ органiв
мlсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги:

Пiдстава дJш одержаншI
адмiнiстративноi посrryги Звернення зЕuIвника

Заява iз зЕцtIлаченЕrIм реквlзитl9 l *Вичерпний перелiк
документiв, необхiдЕих для
отримаuшI адмiнiстративноi
посJIуги, а також вимоги до
ElD(

трудового стажу, атестацiю робо
мiсць, перейменуван}uI пiдприемств
додаеться копiя трудовоi кЕижки аб

прийняття та звiльненrrя з роботи, номер
Еаказlв, п 1к заиманих по

10. Порядок та спосiб поданнrI
документiв, необхiдних для
отриманшI адмiнiстративноi
послуги

,Щокуменш подаються суб'ектоN
звернення особисто, уповЕов€DкеIIок
особою або надсилtlються поIцтою
електронною поштою

I

)

Г[латнiсть
ЕадаЕнJI
послуги

11.

Безоплатно

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi акти,
на пiдставi яких стяryеться
плата

I1.2 Розмiр та порядок вIIесецшI
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративЕу послуry

7.

8.

документу, що посвiдчуе особу, прiзвищ{,
iMeHi, по батьковi, мiсця проживання (длД
фiзичноi особи), найменуванф
органiзацii, i'i' мiсцезнаходження (дф
юридичноТ особи), теми (запитанrrя),
хронологiчних p€lмoк запитуванql'
iнформацii.

[о заяви з питань виконаЕIIя запитiЬ
соцiально-правового характеру (ловiлкр
про заробiтну плату, пiдтвердженн1

зазЕачаються записи з трудовоI книхкt
(вказуючи назви пiдприемств, ix змiнц,
перейменування, мiсцезнаходженшI, дат4

(безоплатнiсть)
адмiнiстративноi



п овження lH ol

*При зверненнi пред'являеться документ, що засвiдчуе особу суб'екта
звернення та довiренiсть, якщо зЕuIвник дiе в iнTepecax iншоi особи.
** На перiод дii введеного военного стацу,

Керiвник апарату Олена,ЩОНЕLф

11.3 Розрахунковий рахунок для
внесення плати

|2. Строк наданюI
адмiнiстративноi послуги 30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

Вiдсутнiсть вiдповiдного
фо"ry, документiв.

|4. Результат наданюI
адмiнiстративноi послryги

15. Способи отриманнJI
вiдповiдi фезультаry)

Особисто, уповноваженою особою або
надсилаеться поштою (за вимогою
суб'екта звернення) у випадках,
передбачених чинним закоЕодавством.

5

архlвIIого

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
витяг з документiв, iнформацiйний лист.


